Zatacznik nr 4 do Polityki Ochrony Danych Osobowych w S1.TZN

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Slgskich Technicznych Zaktadach Naukowych
w Katowicach

Podstawa prawna regulaminu:
1. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. 2020 poz. 1320 ze zm.)
2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz.U. 2021 poz. 1082 ze zm.)

3. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL).

§1. Celem prowadzenia monitoringu wizyjnego jest zapewnienie bezpieczenstwa oséb
i mienia na terenie Slaskich Technicznych Zaktadéw Naukowych w Katowicach.

§2.1. Infrastruktura szkoty, ktéra jest objeta monitoringiem wizyjnym to:
1) budynek gtéwny szkoty (korytarze na parterze, pierwszym i drugim pietrze),

2) budynek Szkolnego Schroniska Mtodziezowego ,Slgzaczek” (korytarze na parterze,
pierwszym i drugim pietrze),

3) budynek warsztatow szkolnych (wejscie gtdwne, brama tylna, hale warsztatowe, wybrane
korytarze)

4) teren parkingu od strony pdétnocne;j - za salg ,,FIT”,
5) teren przed wejéciem do Szkolnego Schroniska Mtodziezowego ,Slazaczek”,
6) teren od strony zachodniej budynku dydaktycznego nr 2,
7) teren przy szlabanie,
8) droga dojazdowa do szkoty wzdtuz warsztatéw szkolnych,
9) teren miedzy warsztatami a budynkiem gtéwnym szkoty.
2. Monitoring nie obejmuje:
1) sal dydaktycznych,
2) pomieszczen, w ktérych odbywajg sie zajecia wychowawcze i opiekuricze,
2) pomieszczen, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna,
3) pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku pracownikdw, pomieszczen socjalnych,
4) biur, archiwum, pomieszczen gospodarczych,

5) pomieszczen sanitarno-higienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, szatni
i przebieralni.



§3.1. Monitoring funkcjonuje catg dobe.
2. Rejestracji podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu.
3. System monitoringu sktada sie z:

1) kamer rejestrujacych obraz w kolorze,

2) rejestratoréw zapisujacych obraz na trwatym nosniku fizycznym,

3) monitoréw pozwalajgcych na podglad zarejestrowanych zdarzen.

4. Kazidy z budynkéw objetych monitoringiem wyposazony jest w odrebny zestaw
monitora wraz z rejestratorem.

5. Zapisy z monitoringu wizyjnego przechowuje sie przez okres sze$ciu tygodni na
rejestratorze znajdujgcym sie w budynku gtéwnym, jeden tydzien na rejestratorze znajdujgcym
sie w schronisku mtodziezowym, dwa tygodnie na rejestratorze w budynku warsztatow
szkolnych, a nastepnie nagrania te sg automatycznie kasowane przez nadpisywanie.

6. Dane zarejestrowane przy pomocy monitoringu nie sg cyklicznie archiwizowane.

7. Przy wejsciu na teren szkoty oraz do poszczegdlnych budynkéw objetych monitoringiem
znajduja sie stosowne informacje i oznakowania dotyczgce monitoringu.

§4.1 W sytuacji zaistnienia zdarzenia wynikajgcego z celu funkcjonowania systemu
monitoringu wizyjnego dopuszcza sie wykorzystanie zapisdw monitoringu do analizy oraz
oceny tego zdarzenia oraz w celu wykrycia sprawcdw czynu prawnie zabronionego.

2. Dostep do danych rejestrowanych przez system monitoringu posiadajg osoby
upowaznione przez Dyrektora na podstawie stosownych upowaznien.

3. W trakcie wglagdu do nagran systemu monitoringu niedozwolone jest wykonywanie
zdjeé lub filmowanie odtwarzanego materiatu.

4. Kazda osoba posiadajgca petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych moze wystgpi¢ do
Dyrektora lub policji z pisemnym wnioskiem o zabezpieczenie nagrania systemu monitoringu
jako materiatu dowodowego.

5. O ile nie narusza to praw i wolnosci osdéb trzecich, osoba zarejestrowana przez
monitoring wizyjny ma prawo dostepu do swoich danych na pisemny wniosek ztozony do
Dyrektora. Dane innych oséb sg anonimizowane.

6. Zapisy monitoringu udostepnia sie uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych
przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sgdom, Prokuraturze, na ich pisemny wniosek.

7. Przenoszenie zarejestrowanego obrazu na nosniki zewnetrzne moze nastgpic¢ jedynie
za zgodg Dyrektora w uzasadnionych przypadkach (np. prowadzenie postepowania
wyjasniajgcego). W razie nieobecnosci Dyrektora, takg zgode wydaje osoba zastepujaca po
konsultacji z inspektorem ochrony danych.

8. Utrwalania danych na nosnikach zewnetrznych dokonuje osoba upowazniona przez
Dyrektora.



9. Osoba dokonujgca utrwalania danych z systemu monitoringu na nosnikach
zewnetrznych odnotowuje tg czynnos¢ w Rejestrze dziatan w systemie monitoringu, ktérego
wzor stanowi Zatgcznik 1 do niniejszego regulaminu.

10. Nosnik zawierajgcy nagranie przekazywany jest Dyrektorowi lub osobie przez niego
wskazanej i przechowany jest w zamknietej szafie w gabinecie Dyrektora.

11. Nosnik zawierajgcy nagranie przechowywany jest przez okres do 3 miesiecy od dnia
wystgpienia zdarzenia, ktore zostato na nim udokumentowane. Jezeli nagrania stanowiag
dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub Dyrektor powzigt wiadomosg,
iz mogg one stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin przechowywania nagrania ulega
przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakoriczenia postepowania.

12. Niszczenie zewnetrznych nosnikéw lub/i nagran systemu monitoringu wykonywane jest
komisyjnie w obecnosci co najmniej dwdch oséb wyznaczonych przez Dyrektora.

13. Wykonanie niszczenia zewnetrznych nosnikéw lub/i nagran potwierdzane jest wpisem
w Rejestrze dziatan w systemie monitoringu.

14. Przekazanie nosnikdw zawierajgcych nagrania monitoringu odnotowuje sie w Rejestrze
dziatan w systemie monitoringu. Odbidr nosnika potwierdzany jest przez odbierajgcego.

15. Szkota prowadzi ewidencje wnioskdéw o udostepnienie zapiséw monitoringu. Wzor tej
ewidencji stanowi Zatgcznik 2 do niniejszego regulaminu.

§5.1. Przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkdw stuzbowych, osoba ta jest
informowana na pismie o stosowaniu monitoringu wizyjnego.

2. Za prawidtowe funkcjonowanie systemu monitoringu wizyjnego oraz zabezpieczenie
informacji zapisanych na nosnikach fizycznych odpowiedzialny jest Dyrektor.

3. Kazdy pracownik, ktéry stwierdzi uszkodzenie zainstalowanych w placéwce kamer lub
zauwazy prébe ich uszkodzenia zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie Dyrektora.

4. Dostep do urzadzen rejestrujgcych jest zabezpieczony hastem.
5. Prawo do zmiany hasta dostepu ma tylko Dyrektor.

6. Szkota nie stosuje atrap kamer.

§6.1. Przeglady, konserwacje i naprawy urzgdzen wchodzgcych w skfad systemu
monitoringu zlecane sg wytgcznie osobom posiadajgcym niezbedng wiedze i doswiadczenie.

2. Z firmg prowadzgcg konserwacje i naprawy urzadzen podpisana jest umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych.

§7.1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor
szkoty.

2. Niniejszy regulamin obowigzuje od 01.03.2022r.



Zatgcznik 1
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

REJESTR DZIAtAN W SYSTEMIE MONITORINGU

Lp. | Data Opis wykonanego dziatania wy(lijsf:}; ce VC;ZS ,;Su);;csfﬁ,
1
2
3
4

Opis wykonanej operacji powinien zawierac:

e w przypadku wglagdu do nagran archiwalnych —imie i nazwisko osoby wglgdajacej, cel i zakres (okres
zapisu, numery kamer),

e w przypadku zapisu na nosnik — cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres zapisu, numery
kamer),dane osoby, ktérej przekazano nosnik,

e w przypadku przekazania nosnika — cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres zapisu, numery
kamer), dane osoby/instytuciji, ktorej przekazano nosnik, podpis osoby odbierajgcej nosnik,

e w przypadku niszczenia nagran lub/i nosnikdw — opis nagrania, sposob zniszczenia.



Zatgcznik 2

do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

EWIDENCJA WNIOSKOW O UDOSTEPNIENIE ZAPISOW

Z KAMER MONITORINGU WIZYJNEGO

Lp.

Data wptywu
wniosku

Podmiot wnioskujgcy o udostepnienie
zapisu z kamer

Data realizacji i sposob
rozstrzygniecia wniosku

10.




